	附件1
河南某国有企业2026年招聘岗位表

	公司序号
	单位及投递邮箱
	岗位序号
	招聘

岗位
	招聘

人数
	任职要求
	岗位职责

	1
	子公司1

stdqrs@126.com


	1
	办公室

文员

工作地：延津
	1
	1.本科及以上学历；
2.行政管理、文秘、工商管理等相关专业优先；
3.熟悉使用各类办公软件，具备文字写作功底和数据处理能力；具备良好的人际沟通能力，能妥善处理内外部协调事务。
	1.行政事务的综合办理：包括文件起草、处理、归档与流转，会议组织、记录与纪要整理，以及办公环境、资产、用品的维护与统筹，确保办公体系高效、规范运行；
2.内外沟通与信息传达：协助处理各类函件、接待及事务性协调工作，并按要求完成公司交办的专项支持任务，保障部门间协作顺畅、信息准确。

	
	
	2
	财务人员

工作地：延津
	1
	1.本科及以上学历；
2.会计学、财务管理、金融类相关专业；
3.具有相关实习或工作经验者优先，熟悉国家财务法规、会计准则以及税收政策等。
	1.负责办理财政、税务、银行等部门的工作联络以及业务往来事项；
2.负责费用报销事务，以及往来票据账目的检查和审核。

	
	
	3
	业务员

工作地：夏邑
	2
	1.本科及以上学历，专业不限；
2.具备市场开拓、商务谈判等相关实习或工作经验者优先；

3.有较强的学习能力、抗压能力和团队协作精神。

	1.贸易业务执行：负责粮食的采购与销售渠道开发、客户关系维护、合同谈判与签订，并执行具体的订单跟进、物流协调与对账结算等全流程贸易操作；
2.市场分析与支持：收集与分析粮油市场信息、价格动态及行业政策，撰写市场简报；协助进行客户信用评估、贸易风险防控，并完成相关业务数据的整理与报告工作。

	
	
	4
	仓储
统计员

工作地：获嘉
	1
	1.大专及以上学历；

2.会计、财务管理、统计学、经济类或相关专业；

3.具备扎实的统计与会计基础知识，具有数据统计、会计核算相关工作经验者优先。
	1.数据统计与报送：负责粮库粮食的出入库、库存、质量、损耗等各类数据的日常统计、核对与台账登记，并按照规范要求，准确、及时地编制与报送相关统计报表；

2.数据管理与分析支持：维护及更新统计信息系统中的数据，确保账实相符；对统计数据进行初步整理与分析，协助编制统计分析简报，为仓储管理、经营决策提供基础数据支持。

	2
	子公司2 

pyzp2026@163.com
	1
	办公室党务工作者、文员

工作地：濮阳
	2
	1.本科及以上学历，汉语言文学、社会工作、教育学等相关专业；

2.具有综合文秘经验，熟悉公文写作规范；

3.文字功底扎实，能独立完成各类综合文稿撰写；

4.有国有企业或机关事业单位工作经历者优先；

5.具备较强的组织协调能力，条理清晰，抗压能力强，具备良好的沟通协调能力；

6.责任心强，有良好的保密意识和团队精神。
	1.党建事务：协助支委开展党建工作，组织学习党的路线方针政策，落实组织生活、党员发展、党费收缴等日常党务。

宣传与意识形态：负责意识形态、宣传教育及舆情监测，推动企业文化建设和内部培训。

2.党风廉政：配合开展党风廉政宣传教育及以案促改工作。

3.文稿起草：负责撰写年度总结、工作计划、经济运行分析报告、领导讲话稿、会议纪要等重要材料。

4.督察督办：协助重点工作及领导批示的跟踪督办，建立台账并推动落实。

5.活动协调：参与重大活动组织协调，对接外部资源，统筹行政保障工作。

6.档案与印鉴：协助档案管理，规范重要文件、资证、印鉴的使用流程。

7.综合协调：完成领导交办的其他综合性工作。

	
	
	2
	财务高级

主管

工作地：濮阳
	1
	1.本科及以上学历，会计学、金融学、审计学等相关专业；

2.具备初级会计师及以上职称；

3.具有企业财务核算、报表编制或税务管理工作经验；

4.熟悉会计准则和税务政策；

5.熟练使用财务软件及办公软件；

6.工作认真负责，具有良好的沟通能力和职业道德。
	1.负责公司日常会计核算工作，审核原始凭证，编制记账凭证，确保账务处理规范、准确；

2.参与编制公司会计报表、年度财务预算及决算报告，配合完成财务数据分析；

3.协助进行公司资金统筹、调配与管理工作，参与编制资金平衡计划；

4.协助融资、担保相关资料的准备与报送，配合完成融资计划的落实；

5.负责银行账户管理，包括账户开立、注销及日常维护；

6.负责公司纳税申报、发票管理及税收筹划相关工作；

7.配合集团财务信息化系统的使用与维护，确保财务数据及时准确；

8.配合上级内审部门及外部审计机构完成各项审计工作；

9.完成部门交办的其他财务相关工作任务。

	
	
	3
	仓储保管员（兼粮农机械维修）

工作地：濮阳
	2
	1.大专及以上学历，专业不限；

2.具备粮食仓储工作经验，熟悉政策性粮食管理者优先；

3.持有粮油仓储管理员证书或具备粮农机械设备维修经验者优先；

4.熟悉粮情检测、熏蒸作业等储粮技术及仓储管理制度；

5.熟悉输送机、清理筛、通风设备、熏蒸设备等粮农机械的结构原理与操作规范，能独立完成常见故障诊断与维修。
	1.执行储粮管理制度，做好粮情检查、温湿度监测、虫霉防治等工作；

2.规范出入库流程，做好仓储档案、粮情记录等资料管理；

3.严格执行熏蒸药剂使用、审批、登记制度，确保使用安全；

4.参与安全生产检查、隐患排查及应急演练；

5.及时完成仓储数据统计、报表填报，配合上级检查；

6.配合业务部门做好政策性储备轮换及其他交办工作；

7.负责粮库内输送、清理、通风、熏蒸等粮农机械的日常检查、保养与维修，确保设备正常运行；

8.建立设备维护台账，定期记录设备运行状态、维修内容及备件使用情况。

	3
	子公司3
yy18838030030@163.com
	1
	杞县直属冷库仓储管理员

工作地：杞县
	2
	1.大专及以上学历，专业不限；
2.政治素质良好，遵纪守法，诚实守信，恪守职业操守，无不良从业记录，自觉维护公司利益；
3.熟悉仓储作业流程、库存管理等相关知识；
4.工作严谨细致，责任心强，具备较强的安全意识、抗压能力与应急处理能力；
5.能熟练使用出入库管理系统、办公软件，具备库存数据统计与台账整理能力。
	1.负责库区日常出入库管理，严格执行货物验收、装卸、盘点等操作规范，确保账实相符；
2.负责监控制冷设备运行状态，做好实时记录与异常上报；
3.负责库区安全管理，落实防火、防爆、防盗等安全措施，定期开展安全隐患排查；
4.维护仓储设备与工具，协助完成设备日常保养、检修申报，保障设备正常运转；
5.负责库存盘点、损耗管控、库位优化等工作，提升仓储效率与货物保管质量。

	9
	
	2
	杞县直属冷库业务统计专员

工作地：杞县
	1
	1.大专及以上学历；专业不限；
2.政治素质良好，遵纪守法，诚实守信，恪守职业操守，无不良从业记录，自觉维护公司利益；
3.工作细致严谨，有强烈的责任心确保统计数据准确；
4.工作主动积极，有较强的快速学习能力和抗压能力。
	1.负责业务数据的统计汇总，并确保数据的准确性、完整性和一致性；
2.负责定期编制业务统计报表和报告；
3.负责根据实际业务需求，制作专项统计分析报告；
4.负责业务档案资料管理，做好业务资料梳理、归档工作；
5.负责业务往来款管理工作，协助核对清理各种应收、应付往来账目；
6.完成交予的其他工作任务。

	10
	
	3
	行政专员

工作地：杞县
	1
	1.本科及以上学历，人力资源管理相关专业；

2.政治素质良好，遵纪守法，诚实守信，恪守职业操守，无不良从业记录，自觉维护公司利益；

3.擅长沟通协调、人事数据统计分析、人事规章制度制定，熟练操作各类办公软件；

4.熟悉劳动法、劳动合同法及相关法律法规，了解人力资源基本工作流程；

5.特别优秀者，可适当放宽条件。
	1.负责公司综合文秘及人事管理相关工作。 

2.负责各类公文材料、人事工作方案的撰写、编辑和审核，确保文件内容规范、表述准确。 

3.做好公司各类重要会议、重要活动的记录，做好人事档案、文书资料的分类整理、归档留存工作。

4.完成交予的其他工作任务。

	3
	子公司4
zpyx2026@126.com
	1
	食材供应链岗位

工作地：中牟


	2
	1.本科及以上学历，专业不限；
2.具备较强责任心及吃苦耐劳精神，踏实肯干，有良好的团队合作意识；
3.具有食材配送供应链经验者优先考虑。

	1.负责食材供应商的开发、评估与管理，确保供货稳定；

2.监控库存与物流配送，优化供应链成本与效率；

3.协调采购、仓储、配送环节，保障食材品质与时效；

4.信息系统维护、数据链的统计等。

	
	
	2
	行政管理

岗位

工作地：中牟


	1
	1.本科及以上学历，专业不限；
2.有较强的责任心和团队合作精神；
3.熟悉办公软件，较强的组织协调和沟通能力；
4.行政管理、文秘、公文写作等相关专业优先考虑。

	1.负责部门日常文件流转、归档、保管及行政制度建设等工作；
2.负责部门内外部沟通协调、政策执行工作；
3.负责会议通知发送、会议材料准备等工作；
4.完成公司安排的其他工作。

	
	
	3
	会计岗位

工作地：中牟


	1
	1.本科及以上学历，财务管理、会计电算化等相关专业；
2.具有较强的学习和独立工作能力，工作踏实，认真细心，积极主动；
3.工作责任心强，有较强的团队合作精神与应变处理能力，良好的语言表达能力，擅于沟通；性格稳重，热爱本职工作。
	1.负责公司会计核算工作，审核原始凭证，编制记账凭证，收入成本费用核算，资产投资核算，资金收支核算；
2.负责公司纳税管理，进行纳税申报缴纳，发票领购开具，个税代扣代缴及税收筹划等工作；
3.负责整理融资授信资料，办理银行贷款，报送融资类报表，资金利息核对；
4.负责配合外部审计机构的审计工作，完成集团交办的专项等其他审计工作。

	4
	子公司5

zpyx2026@126.com
	1
	会计岗位


	2
	1.本科及以上学历，财务管理、会计电算化等相关专业；
2.具有较强的学习和独立工作能力，工作踏实，认真细心，积极主动；
3.工作责任心强，有较强的团队合作精神与应变处理能力，良好的语言表达能力，擅于沟通；性格稳重，热爱本职工作。

	1.负责公司会计核算工作，审核原始凭证，编制记账凭证，收入成本费用核算，资产投资核算，资金收支核算；
2.负责公司纳税管理，进行纳税申报缴纳，发票领购开具，个税代扣代缴及税收筹划等工作；
3.负责整理融资授信资料，办理银行贷款，报送融资类报表，资金利息核对；
4.负责配合外部审计机构的审计工作，完成集团交办的专项等其他审计工作。




